INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU NA
REALIZACJE ZADAN WYNIKAJACYCH Z PROJEKTU GRANTOWEGO
REALIZOWANEGO W RAMACH PODDZIALANIA ,,WSPARCIE NA
WDRAZANIE OPERACJI W RAMACH STRATEGII ROZWOJU LOKALNEGO
KIEROWANEGO PRZEZ SPOLECZNOSC” OBJETEGO PROGRAMEM
ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2014-2020.

CZESC A POSTANOWIENIA OGOLNE

Uzyte sformutowania i skroty w niniejszej instrukcji oznaczaja:

LGD — Lokalna Grupa Dziatania ,,Perty Ponidzia”

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia,

LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosé,

Regulamin — Regulamin naboru wniosk6w o powierzenie grantow w ramach LSR
Stowarzyszenia wdrazanej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego PROW 2014-
2020 przyjetego uchwatg Zarzadu LGD.

Projekt grantowy — operacja realizowana w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 stuzaca osiagnigciu celow LSR,
ktorej beneficjentem na podstawie umowy z Samorzadem Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
jest LGD,

Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu na realizacje zadan
wynikajacych z projektu grantowego realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Whniosek grantowy — wniosek o powierzenie grantu na realizacj¢ zadan wynikajacych
z projektu grantowego realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Grant — érodki finansowe PROW na lata 2014-2020, ktore LGD powierza Grantobiorcy
na realizacj¢ zadah wynikajacych z projektu grantowego realizowanego w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego

przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
Grantobiorca — podmiot wybrany w drodze naboru wnioskéw o powierzenie grantu, ktoremu
zostanie powierzony grant na realizacj¢ zadan wynikajacych z projektu grantowego
realizowanego w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020,

Rozporzadzenie Ministra — Rozporzadzenia MRiRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014 -2020,

CZESC B SPOSOB WYPELNIENIA WNIOSKU



Whniosek nalezy ztozy¢ w miejscu 1 terminie zgodnie w warunkami okreslonymi w
regulaminie. Wniosek nalezy wypetni¢ komputerowo na formularzu udostgpnionym na
stronie Internetowej www.perlyponidzia.pl i wedtug ponizszych wytycznych.

Sekcja | - INFORMACJE DOTYCZACE KONKURSU O POWIERZENIE
GRANTOW Sekcja wypetniania jest przez pracownika LGD.

Sekcja Il - IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY

Pole 1 RODZAJ WNIOSKODAWCY
Nalezy wstawi¢ X przy odpowiedniej rubryce wskazujac tym samym na forme¢ prawnag
wnioskodawcy.

Pole 2 DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY

Pole 2.1 Nazwa/Nazwisko

Nalezy wpisa¢ nazwisko wnioskodawcy lub nazwe podmiotu wnioskujgcego o powierzenie
grantu. Nazwa- nalezy wpisa¢ petna, zgodng z dokumentem rejestrowym, nazw¢ podmiotu
whnioskujacego o powierzenie grantu jezeli wnioskodawcg jest osoba prawna,

Pole 2.2 Nalezy poda¢ pierwsze imi¢ wnioskodawcy

Pole 2.3 Nalezy poda¢ drugie imi¢ wnioskodawcy

Pole 2.4 Nalezy podaé¢ obywatelstwo wnioskodawcy

Pole 2.5 Nalezy zaznaczy¢ ple¢ wnioskodawcy: kobieta/mezczyzna

Pole 2.6 Nalezy wpisa¢ PESEL wnioskodawcy

Pole 2.7 Numer NIP

Nalezy poda¢ NIP nadany przez wlasciwy urzad skarbowy -jesli dotyczy.

Pole 2.8 Seria i nr dokumentu tozsamosci

Nalezy poda¢ seri¢ i nr dowodu osobistego w przypadku osoby fizycznej

Pole 2.9 KRS

Nalezy poda¢ numer KRS -jesli dotyczy

Pole 2.10 REGON

Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego W Krajowym
Rejestrze Urzgdowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej - jesli dotyczy.

Pole 2.11 numer identyfikacyjny

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji 1 Modernizacji
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji  producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807 i 1419). W sytuacji, gdy podmiot nie posiada

nadanego numeru identyfikacyjnego pole nalezy pozostawi¢ niewypetnione

Pole 3 ADRES ZAMIESZKANIA OSOBY FIZYCZNEJ/ ADRES SIEDZIBY OSOBY
PRAWNEJ

Nalezy poda¢ adres podmiotu wnioskujacego o powierzenie grantu zgodne ze stanem
faktycznym oraz inne dane teleadresowe podmiotu wnioskujacego o przyznanie pomocy,

przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym.

Pole 4 ADRES DO KORESPONDENCJI


http://www.perlyponidzia.pl/

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres Siedziby
lub adres zamieszkania podmiotu wnioskujacego o powierzenie grantu wskazany w pkt. 3
lub w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu ustanowit pelnomocnika.
Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja grantu bedzie przesylana wylacznie
na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o
powierzenie grantu ustanowil pelnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na
jego adres, nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika w tej sekcji.

Pole 5 DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA
WNIOSKODAWCY

W tabeli nalezy poda¢ dane o0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy
ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu, podajac imi¢, nazwisko/stanowisko/funkcje. Podane
dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych. Nalezy poda¢ tylko
te osoby, ktére zgodnie ze sposobem reprezentacji wnioskodawcy ubiegajacego si¢
0 powierzenie grantu upowaznione sg do sktadania i przyjmowania o§wiadczen woli w jego
imieniu, w tym upowaznione sg do podpisania umowy o powierzenie grantu.

Pole 6 DANE PELNOMOCNIKA WNIOSKODAWCY

W imieniu wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu moze wystgpowac
petnomocnik, ktéoremu wnioskodawca ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu udzielil
stosownego pelnomocnictwa. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z
zataczonym do wniosku pelnomocnictwem. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie
pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci,
do ktorych pelmomocnik wnioskodawcy ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu jest
umocowany. Zataczane do wniosku pelnomocnictwo, na ktorym wiasnoreczno$¢ podpisow
zostala potwierdzona przez notariusza. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z
zatagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pole 7 DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO KONTAKTU

W sekcji tej nalezy wpisa¢ dane kontaktowe (stuzbowe, nie prywatne) osoby wyznaczonej
przez wnioskodawce ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu do kontaktoéw w sprawach
zwigzanych z ubieganiem si¢ o powierzenie grantu. Osoba uprawniona do kontaktu moze w
imieniu wnioskodawcy ubiegajgcego si¢ o powierzenie grantu kontaktowac si¢ z LGD w
sprawach biezacych, dotyczacych grantu.

Pole 8 DANE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NIEPOSIADAJACEJ
OSOBOWOSCI PRAWNEJ, W IMIENIU KTOREJ O POWIERZENIE GRANTU
UBIEGA SIE OSOBA PRAWNA POWIAZANA ORGANIZACYJINIE Z TA
JEDNOSTKA

Nalezy poda¢ dane jednostki, w imieniu ktérej wnioskodawca ubiega si¢ o powierzenie
grantu. Podane dane powinny mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych.

Sekcja 111 —- OKRESLENIE DOSTEPNEGO LIMITU

Zgodnie z zapisem §29 ust. 4 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa Grantobiorce
obowigzuje limit 100 tys. zl lacznie w ramach wszystkich projektow grantowych
realizowanych przez LGD.

Pole 1 LACZNA WARTOSC POWIERZONYCH GRANTOW
W  kolumnie Numer umowy powierzenia grantu nalezy poda¢ numery dotychczas
podpisanych uméw o powierzenie grantu, a w kolumnie Kwota dofinansowania nalezy podac
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odpowiadajace im kwoty dofinansowania. Jezeli wnioskodawca nie korzystat dotychczas z
dofinansowania w postaci grantu w poz. Lp. oraz Nr umowy powierzenia grantu nalezy
wpisa¢ "-", a w poz. Kwota dofinansowania nalezy wpisa¢ "0".

Pole 2 DOSTEPNY LIMIT
Pole wypetniane przy uwzglednieniu obowigzujacego limitu i danych uzupetionych przez
wnioskodawce w Polu 1.

Sekcja IV — PLAN FINANSOWY

Pole 1 PLANOWANE KOSZTY REALIZACJI GRANTU

UWAGA: Przed przystgpieniem do wypetnienia Sekcji IV wniosku — Plan Finansowy, nalezy
wypetni¢ Sekcje VI wniosku — Zakres Rzeczowo — Finansowy Projektu (oddzielny arkusz
w biezacym skoroszycie). Po uzupetieniu ww. tabeli:

Pole 1.1 Koszty okreslone regulaminem naboru —nalezy wypeini¢ po wypetieniu Sekcji VI-
Zakres Rzeczowo-Finansowy Projektu.

Pole 1.2 Wartos¢ wkiadu rzeczowego w formie niecodptatnej - nie stanowi kosztow
kwalifikowalnych, nalezy wypetni¢ kolumng Catkowite koszty grantu (jesli dotyczy).

Pole 1.2.1 Warto$¢ towarow, gruntdw lub nieruchomos$ci Nalezy podaé wartos¢ wktadu
rzeczowego, ktora Grantobiorca wniesie jako wklad rzeczowy w realizacj¢ powierzonego
grantu.

Przy czym nalezy pamigtac, ze

a) warto$¢ wkladu rzeczowego potwierdzona wyceng nie przekroczy kosztéw ogolnie
przyjetych na rynku,

b) w przypadku udostepnienia gruntu lub nieruchomosci ich warto$¢ zostanie poswiadczona
przez niezaleznego, wykwalifikowanego eksperta 1 nie przekroczy 10% wydatkow
kwalifikowalnych projektu.

Pole 1.2.2 Wartos$¢ nieodplatnej pracy

Nalezy poda¢ warto$¢ wktadu rzeczowego wniesionego w formie nieodptatnej pracy ustalonej
jako 1iloczyn liczby przepracowanych godzin oraz ilorazu przecigtnego wynagrodzenia
w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktérym ztozono wniosek
grantowy, i liczby 168.

UWAGA: Suma warto$ci z Pola 1.2.1 1 1.2.2 musi by¢ réwna wartos$ci z Pola 1.2.

Pole 1.3 Inne koszty (niekwalifikowalne)

Nalezy poda¢ wszystkie inne koszty ponoszone przez Grantobiorce, ktore zwigzane beda z
realizacjg grantu, a ktore nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne z godnie z regulaminem
naboru

Pole 1.4 Koszty ogolne sg okreslone w §17 ust.l1 pkt 1 Rozporzadzenia Ministra, z
uwzglednieniem przepisOw wynikajacych z art. 45 ust.2 lit.c rozporzadzenia nr 1305/2013.
Nalezy poda¢ warto$¢ kosztow ogdlnych tj. kosztéw kwalifikowalnych bezposrednio
zwigzanych z przygotowaniem 1 realizacja operacji, jednakze w wysokos$ci nie
przekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

Pole 1.5 Ogolem koszty realizacji grantu- suma z pol 1.1, 1.2, 1.3.1.4



UWAGA: zgodnie z §13 ust.1 pkt. 2 Rozporzadzenia Ministra catkowita warto$¢ projektu,
liczona jako suma kosztow kwalifikowalnych, nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. zl oraz nizsza
niz 5 tys. zt.

Pole 2 POZIOM DOFINANSOWANIA

Pole wypeliane w oparciu o dane z Sekcji VI- Zestawienie Rzeczowo-Finansowe. Przy
okreslaniu wartosci dla tego pola nalezy zwrdéci¢c uwage na dopuszczalny poziom
dofinansowania okre§lony w Regulaminie naboru wnioskéw dla realizowanego
przedsigwziecia.

Pole 3 WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY
Pole wypelniane w oparciu o dane z Sekcji VI - Zestawienia Rzeczowo-Finansowe, ktora
nalezy poda¢ w ztotych, zaokraglong w dot do pelnych zlotych.

Sekcja V — IDENTYFIKACJA PROJEKTU

Pole 1. PRZEDSIEWZIECIE W RAMACH KTOREGO BEDZIE REALIZOWANY
PROJEKT Nalezy wstawi¢ znak x w kratce odpowiadajacej przedsiewzieciu, w ramach
ktérego realizowany bedzie grant. Przedsiewziecie musi by¢ zgodne z przedsiewzigciem
okreslonym w Regulaminie naboru wnioskow.

Pole 2 INFORMACJA O UDZIELNYM PRZEZ LGD DORADZTWIE

Nalezy poda¢ informacje czy podmiot wnioskujacy o powierzenie grantu korzystal
z doradztwa w LGD i w jakim zakresie.

Pole 3TYTUL PROJEKTU

Nalezy wpisa¢ tytul, pod ktorym bedzie realizowany grant. Tytul grantu powinien byc¢
zwigzty oraz odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytul bedzie
podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego
odwotanie.

Pole 4 CEL PROJEKTU

Nalezy wpisa¢ cel jakie bedzie realizowat wnioskodawca w ramach powierzonego grantu.
Cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do danych zakladanych rezultatéw (efektow),
realistyczny oraz okreslony w czasie.

UWAGA: Okreslajac cel nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow.

Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami podanymi w dalszej czesci
wniosku o powierzenie grantu.

Realistyczny i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposob, aby przy uwzglednieniu
ewentualnych ryzyk zwigzanych z realizacja projektu osiggniecie celu byto mozliwe w
planowanym okresie realizacji.

Wskazujac cele projektu nalezy uzasadni¢ ich zgodno$¢ z celami projektu grantowego
okreslonymi w ogloszeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantu.

Pole 5 STRESZCZENIE PROJEKTU

Nalezy stresci¢ opis zaplanowanych do realizacji zadan. W szczegdlnosci nalezy si¢ tu
odnies¢ do kryteriow wyboru grantobiorcow obowigzujacych w ramach prowadzonego
naboru.



Pole 6 OPIS PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZADAN

Nalezy w sposob szczegotowy opisaé przewidziane do realizacji zadania wraz z

uzasadnieniem ich zgodno$ci z zakresem projektu grantowego okreslonym w ogloszeniu

naboru wnioskéw o powierzenie grantow.

Opis powinien zawiera¢ informacje, w jaki sposob realizacja zadania przyczyni si¢ do

osiggnigcia celu oraz uzasadnienie racjonalno$ci poszczegoélnych kosztéw dla realizacji

danego zadania. Ponadto opis powinien stanowi¢ udokumentowanie, iz koszty te sg
uzasadnione zakresem zadania oraz niezbe¢dne do osiagnigcia celu i racjonalne.

W przypadku, gdy planowany grant dotyczy¢ bedzie realizacji szkolen / warsztatow / zajeé /

imprez / wyjazdow/wycieczek w opisie nalezy zawrze¢ szczegdlowe informacje dotyczace

organizacji i1 realizacji planowanego przedsigwzi¢cia, m.in.:

— tytul / nazwa / temat,

— termin (nie jest wymagane podanie konkretnej daty, wnioskodawca moze wskazaé

przyblizony termin np. grudzien 2017 r.),

e |okalizacja,

e czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

e grupa docelowa odbiorcow (ogdlna charakterystyka potencjalnych uczestnikow, liczba)
oraz zasady uczestnictwa (ogélna dostgpnos$¢, zasady rekrutacji, kryteria selekcji w
przypadku ograniczonej dost¢pnosci),

e program (wstepny harmonogram, zakres),

e kryteria (np. wymagane doswiadczenie, kwalifikacje) i sposéb wylaniania 0s6b
realizujacych przedsigwzigcie np.: wyktadowcow, prowadzacych, artystow, animatorow
itp., zapewniajacy zachowanie konkurencyjnosci tego wyboru,

e rodzaj materiatbw zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacja
przedsiewzigcia, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia, reklama, materialy szkoleniowe,
prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod.

UWAGA: Powyzsze informacje sg niezbedne w celu sprawdzenia racjonalnosci wydatkow.

Niepodanie ich nie pozwoli na ocen¢ zaplanowanych kosztow pod wzgledem ich

racjonalnosci, tym samym uniemozliwi przyznanie dofinansowania.

W przypadku realizacji przedsigwzig¢ edukacyjnych, organizacji imprez, itp. nalezy mie¢ na

uwadze, ze muszg one mie¢ charakter otwarty tzn. nie moga by¢ organizowane dla z gory

okreslonej grupy osob np. cztonkow stowarzyszenia bedacego wnioskodawca.

Pole 7 WSKAZNIKI PRODUKTU

W kolumnie Nazwa wskaznika nalezy podac¢ nazwe zaplanowanego do osiggni¢cia wskaznika
produktu, ktoéry musi by¢ zgodny ze wskaznikiem produktu projektu grantowego, ktory
okreslony zostat w regulaminie.

Wskaznik produktu — jak sama nazwa wskazuje mierzy fizyczne efekty (produkty ustugi,
dostawy), bedace wynikiem realizacji zadan skladajacych si¢ na grant. Fizyczny efekt
(produkt) pojawia si¢ natychmiast po zrealizowaniu kazdego pojedynczego zadania (to co
zostato dostarczone lub otrzymane w wyniku realizacji zadania, np. szkolenie dla
mieszkancow, warsztaty, impreza masowa, koncert, itp.) w wyniku zaangazowania zasobow
(gtownie finansowych). Bazujac na powyzszych przyktadach wskazniki produktu moga by¢



sformutowane odpowiednio: ,,Liczba wydarzen integrujgcych i/lub aktywizujacych, liczba
przedsiewzie¢ (doprecyzowac)”’; Liczba nowych obiektow infrastruktury rekreacyjnej”; itp.

W kolumnie Sposob weryfikacji nalezy zawrze¢ informacj¢ w jaki sposob wnioskodawca
udokumentuje realizacj¢ zaplanowanego wskaznika np. zdjecia, umowy, listy obecnosci, itp.
W kolumnie Wartos¢ nalezy podaé docelowa, zaplanowang warto$¢ wskaznika jaka zostanie
osiggnieta w wyniku realizacji powierzonego grantu.

Pole 8 WSKAZNIKI REZULTATU

W kolumnie Nazwa wskaznika nalezy poda¢ nazwe zaplanowanego do osiggni¢cia wskaznika
rezultatu.

Uwaga projekt w pierwszej kolejnosci powinien przyczynia¢ si¢ do osiggniecia wskaznika
rezultatu projektu grantowego, ktory okreslony zostat w regulaminie. Wskazniki rezultatu
dotycza efektow dziatan, ktore nastgpilty po zakonczeniu i w wyniku zrealizowania projektu
oraz ktore wplywaja bezposrednio na otoczenie. Wskaznik rezultatu informuje o zmianach,
jakie nastgpity w wyniku wcielenia w zycie danego przedsiewzigcia oraz sytuacji beneficjenta
projektu. Rezultaty musza by¢ spojne oraz logicznie powigzane z produktami. Jezeli
produktem projektu jest ,liczba przeprowadzonych warsztatow”, to rezultatem takiego
projektu bedzie ,,liczba uczestnikow wydarzen integrujacych i/lub aktywizujacych”, ,liczba
0s0b korzystajacych z zakupionego wyposazenia”, ,,liczba wydanych publikacji”.

W kolumnie Sposéb weryfikacji nalezy zawrze¢ informacje¢ w jaki sposéb wnioskodawca
udokumentuje realizacje zaplanowanego wskaznika np. zdjecia, umowy, listy obecnosci,
rejestry itp. W kolumnie Warto$¢ nalezy poda¢ docelows, zaplanowang warto$¢ wskaznika
jaka zostanie osiggni¢ta w wyniku realizacji powierzonego grantu

Pole 9 TERMIN ROZPOCZECIA
Termin rozpoczecia nalezy poda¢ w formacie miesiac, rok.

Pole 10 TERMIN ZAKONCZENIA

Nalezy poda¢ termin zakonczenia realizacji projektu w formacie miesiac, rok. Podany termin
nie moze by¢ wczesniejszy niz termin rozpoczecia realizacji projektu i pozniejszy niz
wskazany w ogloszeniu o konkursie grantowym. Przez termin zakonczenia nalezy rozumie¢
date zakonczenia realizacji rzeczowego 1 finansowego zakresu projektu oraz ostateczng date
ztozenia wniosku o rozliczenie grantu/sprawozdania koficowego.

POLE 11 TERMIN ZLOZENIA WNIOSKU O ROZLICZENIE
GRANTU/SPRAWOZDANIA KONCOWEGO.
Nalezy poda¢ w formacie dzien, miesiac, rok.

POLE 12 MIEJSCE REALIZACJI ZADANIA

Nalezy wpisa¢ miejsce w jakim bedzie realizowany grant przez wnioskodawce (tj. imprezy,
warsztaty, itp.- miejsce, gdzie beda si¢ odbywac, natomiast w przypadku np. wydawnictwa
adres siedziby wnioskodawcy, w przypadku operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscia
nalezy poda¢ nr dzialek i obr¢bu, oraz nr el. ksiggi wieczystej, ktore bedzie obejmowal grant).

Sekcja VI ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY PROJEKTU
UWAGA: Zakres rzeczowo-finansowy projektu musi by¢ spojny z Opisem przewidzianych
do realizacji zadan.



Kolumna 3 Jedn. Miary — nalezy wpisa¢ jednostke miary adekwatng do rodzaju kosztu i
sposobu realizacji zadania np. szt., ustuga, godz. umowa itp.

Kolumna 4 — L. Jedn. — nalezy poda¢ liczbe produktow/ustug wchodzacych w sktad jednej
dostawy, ustugi.

Kolumna 5 — Cena jedn. — nalezy poda¢ cen¢ jednostkowg produktu/ustugi w ztotych.
Kolumna 6 —pole nalezy wypetni¢ na podstawie danych z kol. 41 5.

Kolumna 7 - W tym koszty kwalifikowalne — nalezy poda¢ kwote kosztow
kwalifikowalnych.

Sekcja VII OPIS ZADAN WYMIENIONYCH W ZESTAWIENIU RZECZOWO -
FINANSOWY OPERACJI

Uzasadnienie — nalezy zwrdci¢ uwage, ze koszt kwalifikowalny to wydatek zgodny z
zakresem okreslonym w regulaminie, racjonalny, ktérego poniesienie jest niezbedne dla
osiggniecia celu projektu. Dla uzasadnienia racjonalnosci i wysokosci kosztu nalezy podac
parametry jako$ciowe, techniczne produktu/ustugi (np. w przypadku druku plakatow opis ten
powinien by¢ nastepujacy: druk plakatow w naktadzie 100 szt.; papier A3 o garmaturze 120
g/m 2 ; druk w pelnym Kolorze, obustronnie). Nalezy podaé¢ informacje uzasadniajgce
wysoko$¢ przyjetego kosztu oraz dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace przyjety poziom cen,
np. oferty cenowe, wydruki z Internetu, kopie stron katalogow, itp.

Sekcja VII1 OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY

Pole 1Wnioskuje¢ o powierzenie grantu w wysokosci

Nalezy poda¢ warto$¢ liczbowa i stownie. Wnioskowang kwota pomocy nalezy podaé w
ztotych, zaokraglong w dot do pelnych ztotych.

Pole 2 Oswiadczam, ze

Nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami powierzenia grantdw oraz pami¢tac, ze o$wiadczenie jest
sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych o$wiadczen,
zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553,
z pozn. zm.). Po zapoznaniu si¢ z trescig o§wiadczenia, nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i
data: miejscowos¢ oraz date w formacie dzien-miesigc-rok, a w polu ,podpis
Whnioskodawcy/osob reprezentujagcych Wnioskodawce/pelnomocnika™ nalezy ztozy¢ podpis
przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy. Przy czym w przypadku braku
imiennej pieczatki reprezentanta organizacji nalezy zlozy¢ czytelny podpis z podaniem
funkciji.

Sekcja IX WYKAZ ZALACZNIKOW

W tabeli nalezy zaznaczy¢ odpowiednia TAK lub NIE DOTYCZY, w przypadku zaznaczenia
TAK nalezy podac liczbg zatagcznikow. Do wniosku nalezy dotagczy¢ odpowiednio oryginaty
lub kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw wymienionych w polu VIII.
Przez kopi¢ potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

a) kopie dokumentu zawierajaca klauzule ,,za zgodno$¢ z oryginalem” umieszczong na
kazdej stronie dokumentu wraz z datg 1 czytelnymi podpisami osdb uprawnionych do
potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem, lub

b) kopi¢ dokumentu zawierajacg na pierwszej stronie dokumentu klauzulg ,,za zgodnos¢ z
oryginatem od strony ... do strony ...” wraz z datg i czytelnymi podpisami os6b uprawnionych
do potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem. Wszystkie strony tak
potwierdzonego dokumentu muszg by¢ ponumerowane i przedstawione w sposob wskazujacy
na integralno$¢ dokumentu (np. zszyte).



Poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentow moga:

a) osoby uprawnione do potwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem; b) inne osoby
(np. pracownik organizacji) upowaznione do takiej czynno$ci przez osoby uprawione do
reprezentacji podmiotu - wowczas wymagane jest zalgczenie pelnomocnictwa do
potwierdzania dokumentow za zgodnos$¢ z oryginatem, podpisanego przez osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu; c) notariusz, adwokat, radca prawny.

Za osoby uprawnione do potwierdzania dokumentéow za zgodno$¢ z oryginalem uwaza si¢
0soby wymienione w dokumentach rejestrowych podmiotu (np. KRS), upowaznione do
wykonywania czynnosci zwyklego zarzadu lub podpisywania pism i dokumentow w imieniu
organizacji.

Za osoby uprawione do reprezentacji podmiotu uwaza si¢ osoby wymienione w dokumentach
rejestrowych podmiotu (np. KRS), upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji 1 zaciggania zobowigzan do wysokosci catkowitego kosztu projektu.

Dowod tozsamosci-kopia

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie¢ waznego dokumentu tozsamosci. Kopie strony/stron
powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres zamieszkania podmiotu. Obywatele Polski
zobowigzani sg ztozy¢ kopi¢ dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopig
karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjgciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i
zawiera dane osobowe oraz informacj¢ o obywatelstwie. Jezeli podmiot b¢dacy obywatelem
Polski z jakiego$ powodu nie moze zatgczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zatgczy¢ kopig
paszportu. Kopia dokumentu tozsamosci przekazywanego moze by¢ zanonimizowana w
zakresie danych zbednych w procesie weryfikacji, tj.w zakresie danych obejmujacych:
nazwisko rodowe, imiona rodzicow, podpis, miejsce urodzenia, wzrost, kolor oczu oraz
organ wydajacy dokument.

Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR-kopia

W celu potwierdzenia adresu miejsca zamieszkania podmiotu - nalezy przedstawic:

- pierwszg stron¢ zeznania podatkowego za ostatni okres rozliczeniowy (np. formularza PIT-
37), zawierajaca adres zamieszkania (kopia) wraz z:

-potwierdzeniem ztozenia zeznania w formie prezentaty urzedu skarbowego — pieczeé, albo
urzedowym poswiadczeniem odbioru (UPO) generowanym w przypadku zlozenia
zeznania podatkowego w formie elektronicznej (e-deklaracja)

—wydruk z systemu e-Deklaracji Ministerstwa Finanséw, albo zaswiadczeniem z urze¢du
skarbowego potwierdzajacym fakt ztozenia zeznania —kopia;

albo

- wystawione na podmiot i jego adres zamieszkania dokumenty zobowigzaniowe np.
decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, rachunki lub faktury za media,
scieki, odpady komunalne.

Kopie ww. dokumentéw moga by¢ zanonimizowane w zakresie danych zbednych w procesie
weryfikacji, tj. danych innych niz adres zamieszkania 1 dane identyfikacyjne podmiotu.

Dokument potwierdzajacy posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci - kopia

W przypadku, gdy planowana w ramach grantu inwestycja jest trwale zwigzana z
nieruchomoscia (tj. budowa, przebudowa, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych
posadowienia), a takze, gdy grant dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomos$ci nalezy



zalaczy¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana
bedzie operacja (odpis z ksiag wieczystych, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
ztozeniem wniosku, lub wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez
Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku).

W przypadku, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaty
zwigzana z nieruchomoscia (np. zakup strojow, instrumentow, organizacja szkolenie, imprezy
kulturalnej itp.) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie ma obowigzku dostarczania
dokumentow potwierdzajacych prawo do dysponowania nieruchomoscia.

Oswiadczenia wlas$ciciela(i) lub wspélwlasciciela(i) nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i)
zgode na realizacje zadania wynikajacego z zakresu powierzonego grantu, jezeli grant jest
realizowany na terenie nieruchomo$ci begdacej w posiadaniu zaleznym Iub bedacej
przedmiotem wspotwlasnosci — zatagcznik obowigzkowy w przypadku, gdy realizacja grantu
obejmuje zadania trwale zwigzane z gruntem lub wyposazenie — oryginat na formularzu
udostgpnionym przez LGD.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest wiascicielem
nieruchomos$ci, na ktérej zamierza zrealizowaé projekt powinien zlozy¢ o$wiadczenie
wlasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci lub posiadacza samoistnego nieruchomosci,
ze wyraza zgode na realizacje projektu trwale zwigzanego z nieruchomoscia w okresie
realizacji projektu oraz w okresie zwigzania celem, tj. przez okres, co najmniej 5 lat od
planowanej wyptaty platnosci koncowej dla projektu grantowego realizowanego przez LGD.

Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen - w celu sprawdzenia racjonalno$ci
wydatkow nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace podstawe wyceny dla poszczegolnych
pozycji ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym (tzn. 3 konkurencyjne oferty) — kopia

Kosztorys inwestorski— oryginat lub kopia.

Dokument wymagany w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.

Kosztorys powinien pozwoli¢ na ocen¢ racjonalnosci kosztu jednostkowego 1 zawiera¢ co
najmniej:

- nazwe obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacji,

- Imig, nazwisko / nazwa oraz podpis Grantobiorcy,

- date opracowania kosztorysu,

- przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilosci;

- kalkulacje sporzadzong metoda odpowiednig do planowanego sposobu wykonania robdt
budowlanych oraz ceng¢ jednostkowa;

- warto$¢ kosztorysowg robot budowlanych;

- tabele wartosci elementow scalonych.

Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia

Dokument wymagany w przypadku, gdy w zwigzku z planowanym do realizacji zadaniem,
wybrany Grantobiorca powinien uzyskaé¢ pozwolenie na budowe. Decyzja o pozwolenie na
budowe jest rozumiana jako komplet dokumentow na podstawie ktorych zostala wydana
decyzja (w tym rowniez projekt budowlany).

Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi - kopia, wraz

z: oSwiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wlasciwy organ nie wniésl sprzeciwu — oryginat lub potwierdzenie
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wlasciwego organu, Ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robét budowlanych — kopia

Dokument wymagany w przypadku, gdy w zwigzku z planowanym do realizacji zadaniem,
wybrany Grantobiorca powinien uzyskaé¢ Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych
wlasciwemu organowi wraz z: o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu lub
potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania rob6t budowlanych.

Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia
operacji (w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest przedktadany) — kopia

Dokumenty wymagane w przypadku, gdy wybrany Grantobiorca bedzie realizowat zadanie
budowlane, w ktérym nie jest wymagane uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowg/
zgloszenie zamiaru wykonania.

Ostateczna decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odr¢bnymi
przepisami - kopia

Dokument wymagany w przypadku, gdy w zwigzku z planowanym do realizacji zadaniem,
wybrany Grantobiorca powinien uzyska¢ Ostateczng decyzj¢ Srodowiskowa, jezeli jej
wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami.

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje lub inne dokumenty potwierdzajace spelnienie
warunkow przyznania pomocy, w szczegolnosci: w przypadku, gdy uzyskanie ich jest
wymagane przez odrebne przepisy do realizacji operacji) — kopia

Dokumenty wymagane w przypadku, gdy w zwigzku z planowanymi do realizacji zadaniami,
wybrani Grantobiorcy powinni uzyska¢: Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje lub inne
dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkéw przyznania pomocy, w przypadku, gdy
uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy.
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